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ACTA N°

FECHA: Bogotq, 04/07/2025,
HORA: 2:30 pm a 4:40 pm

LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas
cimiento técnico en el

registro de novedades del jardin infantil cofinanciado Gas

ASISTENTES:

Profesionales en atencién a la primera infancia y responsable del servicio
OBJETIVO:

Revisar el registro de novedades con las Profesionales en atencién a la Primera

Infancia, recordarles los pardmetros a seguir y las caracteristicas para el adecuado
nifios y familias participantes

registro de novedades que se presenten con las nifias,
ciado Castillo San Lucas.

del servicio de primera infancia del jardin Infantil Cofinan

DESARROLLO:

El dia de hoy viernes 04 de julio del 2025 siendo las 2:30 pm la responsable del
servicio Luz Stella Sdenz realiza la revisién semanal de novedades con las
Profesionales en atencién a la Primera Infancia de los niveles de Sala Materna,
Caminadores, Pdrvulos, Pre-Jardin y Jardin, les recuerda los pardmetros para el
adecuado registro de novedades que se presenten con las nifias, nifios y familias
participantes del servicio en primera infancia del Jardin Infantil Cofinanciado Castillo
San Lucas, les reitera que todos los datos solicitados en el formato deben ser
diligenciados de forma oportuna, adecuada, veraz y en su totalidad.
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A continuacidn, les brinda las siguientes recomendaciones: az

¥ Las novedades se deben registrar de forma inmed a tiempo, modo Yy

e , ; en cuent
describiendo la situacién con coherencia teniendo

lugar. las posibles falencias en
Acatar las Sugerencias que se brindan cor*l"i_CJ"e"dO asp

cuanto a redaccidn, coherencia y ortografia. toc
Siempre realizar un adecuado diligenciamiento el oS
firmas y convenciones, :
En caso de cometer fallas en cuando al adecuado regl.S
Pasard el respectivo llamado de atencién a la profesio .
primera infancia responsable, al sequndo llamado se efectuara !
la situacién no mejora la responsable del servicio tomara o
pertinentes con la persona que siga incurriendo en fallas en cuanto @ 'I“ZEIJ- e
de novedades en e| jardin infantil cofinanciado Castillo San Lucas. e .IZ
revisidn siendo las 4:40pm, en constancia de lo descrito se anexan las firmas
de los participantes,

abezote, fechas,

tro de novedades se
nal en atencién a la
memorando y si
las medidas

Responsables: B}{AM&N@’(

Luz Stella Sgenz P.
Responsable del servicio
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ACTA

FECHA: Bogotd, 04/07/2025,

LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas o
TEMA: Revisién semanal de novedades para el fo,«mecimienfo técni
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co en el registro

de novedades del jardin infantil cofinanciado Castillo San Lucas

NOMBRES Y
APELLIDOS

CARGO O TIPO DE
VINCULACION

H‘“'“UZCUGS’@,

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Dieno O®¥ﬁ®§

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

aDﬂo\ \k“f(“& |

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

[
DEPENDENCIA

Jardin infantil Castillo

San Lucas

Jardin infantil Castillo

San Lucas

Jardin infantil Castillo

San Lucas

kajwﬁ Q&L'\(&e%

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

S\‘E‘«( O{).Sar—lq 8-

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

I o

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

Cua Pz S

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

W 0
\ ubnm{\o: love €.

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas
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ACTA

FECHA: Bogotd, 04/07/2025,

LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas
TEMA: Revisién semanal de novedades para el fortalecimiento técnic
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de novedades del Jardin infantil cofinanciado Castillo San Lucas

NOMBRES Y
APELLIDOS

CARGO O TIPO DE
VINCULACION

\/"Cn-r\V\ Lot ano

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

ola aballos

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

\/\ler\c\*\ Correat

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

| DEPENDENCIA

Jardin infantil Castillo

| San Lucas

Jardin infantil Castillo

| San Lucas

|
| Jardin infantil Castillo

’ San Lucas
i

o en el regisiro

|
|

i

i

L( ariaPa 1-!/67-9

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

| Jardin infantil Castillo

[ San Lucas
|

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

l Jardin infantil Castillo
' San Lucas
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ACTA N°

FECHA: Bogotd, 11/07/2025.
HORA: 4:20 pm- 5pm
LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas

TEMA: Revision semanal de r'egisfro de novedades del jar'din infanﬁl

cofinanciado Castillo San Lucas

: . I
ASISTENTES: Profesionales en atencion a la primera infancia Y reSPO"sable' ge

servicio
g:n‘:::;]:}/;;ni‘_"v'sar el registro de novedades con las Profesionales " a"rencronr;l LC;

\cla, recordarles los pardmetros a seguir y las caracteristicos PV
adecluc_'do registro de novedades que se presenten con las nifias, nifios Y famll.'as
participantes del servicio de primera inf ¢ del jardin Infantil Cofinanciado Castillo
San Lucas. nfancia del jardin Ln

DESARROLLO: El dia de hoy viernes 11 de julio del 2025 siendo las 4:20 pm la

responsable del servicio Luz Stella Saenz realiza la revisién semanal de novedades
con I.as Profesionales en atencion a la Primera Infancia de los niveles de Sala Materna,
Caminadores, Parvulos, Pre-Jardiny Jardin, para el fortalecimiento de las mismas, les
recuerda los pardmetros para el adecuado registro de novedades que S€ presenten
con las nifias, nifios y familias participantes del servicio en primera infancia del Jardin
Infantil Cofinanciado Castillo SanLucas, les reitera en que todos los datos solicitados
en el formato deben ser diligenciados de forma oportuna, adecuada, veraz y en su
totalidad. Brinda aclaraciones frente a las tipologias de novedades que se pueden
presentar especificando cada una de ellas con la finalidad de realizar el registro claro
y preciso, a su vez les habla de la importancia de la ortografia, redaccién y coherencia
siguiendo el hilo conductor, asf como la descripcién de la situacion teniendo en cuenta
tiempo, modo y lugar, les recuerda que el formato horario que se debe usar es de 24
horas, las profesionales APT escuchan con atencién las sugerencias y se comprometen
a tenerlas en cuenta para el adecuado registro de novedades. La revision finaliza a
las 5pm en constancia de lo descrito anexa firmas y pieza comunicativa.

L DSt

Responsable del servicio: LuZ Stella Sdenz Pértela
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Pieza Comunicativa

1\

- Dy
RO
»

Recomendaciones para el registro de novedades

( ¥ Las novedades se deben registrar de forma inmediafa, pertinenfe ¥ veraz, describiende 2
\_}\' "'/’ situacién con coherencia siguiendo un hilo conductor, teniendo en cuenta tiempo, modo y.lugar,;,."t
manejar un horario con formato de 24 horas en la mafana si se pone am en la tarde ninguna
# sigla.

v Recuerden que no debeh haber tachones, no se debe repisar, no enmenda

! . N
! duras ni borrones. «
1 -

\ ¥ Acatar los sugerencias que se brindan carrigiendo las posibles falencias en cuanfoar

1 ]

‘l
.
'
5
L]
L]
]
’

.

edaccidn, |
coherencia y ortografia.

.
1
1
3 1
v Siempre realizar un adecuado diligenciamiento del formato cabezote, fechas, firmas nombre

L]
L]
L)
= . . - ! " n ot L]
y apellido de quien registro, en sequida el cargo (nombres legibles “no garabates” numero de :
cedula) y sefialar |as convenciones acordes a la situacidn que se esté presentando. H
L
¢

L
4
" En caso de cometer fallos en cuanto ol adecuado registro de novedades se paserd el respectivo
llamado de atencién a la profesional en atencicna la primera infancia responsable, al segundo IIumudoJM
o se efectuard memorando y si la situacidn no mejora la responsable del servicio tomard las medidas

pertinentes con la persona que siga incurriendo en fallas en cuanto al registro de novedades en el
jardin infantil cofinanciado Castillo San Lucas.
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ACTA

FECHA: Bogotd, 11/07/2025.

LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San LU¢® +scnico en € registro
TEMA: Revisién semanal de novedades para el for"raleClm"a’Tro
San Lucas

de novedades del jardin infantil cofinanciado Castillo

| NOMBRES Y CARGO O TIPO DE DEPENDENCIA
| VINCULACION

Mo — i il Castillo
{! “\UZ"CQ@"'\'G\ Profesional En Atencidon Jardin infantil Ca

A La Primera Infancia

Diana Vo

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

|

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

@fc no. \t{\'?@j

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

San Lucas

Jardin infantil Castillo

San Lucas

Jardin infantil Castillo

San Lucas

e
Jardin infantil Castillo

San Lucas

Profesional En Atencion

’| A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

Profesional En Atencidn

2| A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas
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LUGAR: Jardin infantil Cofinanciado Castillo San Lucas

TEMA: Revisién semanal de novedades para el fortalecimiento técnico €

de novedades del Jardin infantil cofinanciado Castillo San Lucas

c |
NOMBRES Y ¢ARES ¢ TIPO DE
APELLIDOS VINCULACION
L Olq le.l(os Profesional En Atencidn
«PCD r C\—O A La Primera Infancia

e

DEPENDENCIA

Jardin infantil Castillo

San Lucas

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo

San Lucas

\/\\'QJ\JY CD red

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

Wana pazvero

Profesional En Atencidn
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas

Profesional En Atencion
A La Primera Infancia

Jardin infantil Castillo
San Lucas
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ACTA

FECHA: 18/07/ 2025 Bogota,
HORA: 3:50 PM

LUGAR: Jardin Infantil Castillo.

- jado
antil cofinanc!
TEMA: socializacig
Castillo san lucas

DIRIGIDO: profesionales y auxiliares en atencion a la primera infancia
OBJETIVO:

iardin inf
Ny revision semanal de registro de novedades del jor

infancia del jardin
de los ninos ¥
sarrollo de una

» Concienciar g las
Castillo San Luca

las nifas al ser u
situacién,

n a la primera
6 de novedades
|ogica el de

profesionales y auxiliares en atencio
s la importancia que implica el registr
n documento que muestra de manera €rond

PROCEDIMIENTO:

Siendo las 3:50 PM de | i i fio 2025 1a res
Dz Stobs S T a tarde del dia 18 de Julio del afio 20 ofesionales y auxiliares de

cronologia, teniend

las personas que S€
encuentran en ella.

O en cuenta la situacion que se presenta Y

Fr_ente algunas falencias presentadas en las novedades recuerdan el diligenCi«’ﬂmiento de !as
mismas y la tipologia segun la situacion del nifio o la nifia y su descripcion, al igual se .
la revl§lén de las novedades de todos los niveles teniendo en cuenta las instrucciones claras
Y precisas para el diligenciamiento de la novedad.

Las profesionales en atencion a la primera infancia toman en cuenta las sugerencias que la
responsable del servicio realiza el dia de hoy.

Siendo las 5:14 de la tarde la responsable del servicio termina la revision frente a las
novedades de esta semana, es importante ser descriptivos de la situacion del nifio o la nifia
ser claras y precisas, manejo de ortografia, no realizar tachones ni enmendaduras.

RESPONSABLE DEL SERVICIO:

\41 QNU &LW\E’V

G

Luz STELLA SAENZ PORTELA

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin Q*m?
Secretaria Disfrital de Integracion Social ? o
Teléfono: 3 27 97 97 ‘ i );
Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co e
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TEMA: s
MA Revisién vy Socializacién Novedades

DIRI 3 :
6IDO A: Profesionales Y Auxiliares En Atencion A La Primerd Infa

Nombres y Apellidos

SIRLEY POSADA

ncia

Cargo o Tipo de vinculacion

Profesional en atencion a la primera infancia

ANDRES RODRIGUEZ

fancia

Profesional en atencion a la primera in

GLORIA VARGAS

Profesional en atencion a la primera infancia

DIANA JUDITH VARGAS

Profesional en atencién a la primera infancia

YENNY LOZANO

Profesi <5 imera infancia
esional en atencién a la primera 1 b LQT: oo

LAURA KATHERIN MATEUS

Profesional en atencion a la primera infancia \ u rg;‘“_‘ci;m‘—g——"
_

LOLA CEBALLOS Profesional cn atencion a la primera infancia
MARILUZ CUESTA Profesional en atencion a la primera infancia
LUZ DIAZ RAMIREZ Profesional en alencion a la primera infancia

MARIA PAZ VALERO

Profesional en atencion a la primera infancia W/ /
f}M ) ¥

JENNIFER ALONSO Profesional en atencion a la primera infancia [ \
i - PERC
WENDY CAROLINA CORREA Profesional en atencion a la primera infancia ﬂ){ l ﬂ‘ W
/ (/12
JONH JAIRO GOMEZ Profesional en alencion a la primera infancia /VQ m}/
YURI ANDREA JIMENEZ Auxiliar en atencion a la primera infancia A hdr@ \'\W\{\éﬂ@
INGRID ESPERANZA MORENO “Auxiliar en atencion a la primera infancia j:ﬁ\ G} Q \ ﬂ vf\O a E I\IO

SANDRA PATRICIA SUSPEDES

Auxiliar en atencion a la primera infancia

50#::3&1 ¥ Huopad

MELIZA SANCHEZ Auxiliar administrativo ‘\ Py :
AU\
i Marti S
Cra.7No.32-16 | Ciudadela San artin ? :
Secretaria Distrital de Integracion Social 9 ?
Tel.: (1) 327 97 a7 N )
mvw.integracionsocial.gov.oo a Lk
CALDIA MAYOR
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ACTA

FECHA: 24/07/ 2025 Bogota,
HORA: 4:31 PM

LUGAR: Jardin Infanti Castillo.

TEMA: isi ! !
4 lgl‘él.Drg\-"S:—é? semanal de registro de novedades del jardin infantil cofinanciado castillo san lucas
- Protesionales en atencién a la primera infancia

> ConCi i . . - .
Senyt Lﬁgc'af & las profesionales y auxiliares en atencion a 12 primera |n.f_an01a|del ]%ra
documeats 'a importancia que implica el registré de novedades de los r.nnos.?l as ni

Mo que muestra de manera cronolégica el desarrollo de una situacion.

s al serun

PROCEDIMIENTO:.

Siend : .
Séenzc}(lj?j ;;.r:zl?nP(I;n de la tarde del dia 24 de julio del afio 2025 la responsable del servicio Lu_szteclilg
realizar Fedgir 4 astillo San Lucas convoca a las profesionales de atencion a la pimera I ac?
recordando g i e todas las novedades correspondientes a cada uno de los niveles, suginenco y
» '8 Importancia de la descripcién de la situacion del nifio o la nifia ser claras y precisas,

manejo 1 :

Jo de ortografia, no realizar tachones ni enmendaduras.

Las profesi i ;

FeSpgnsaisllem:jalFS en _atencn_)n a la primera infancia toman en cuenta las sugerencias que la

Srernadad e? Servicio realiza el dia de hoy, al igual aclara dudas frente a las novedades por
stas deben de ser constantes Ilevando una linea del tiem po.

Siendo | : -
as 5:23 de la tarde la responsable del servicio termina la revisién frente a las novedades de

es X
m;itesfgsal\nq, frecord.a-ndo que los registros de novedades son hemamientas imporiznies para
s a Informacion actualizada, controlar eventos relevantes de los nifios y rni7 == ce nuestro

RESPONSABLE DEL SERVICIO:
] .
}’lmtg/{ ‘(,ﬂ['v </qu’ v2: 10

Luz STELLA SAENZ PORTELA

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin v

Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co gy
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. INTEGRACION SOCIA
CH .
A 24/07, 202
TEMA: Revisign Y Sociq|;
| id
DIRIGIpG 416 Novedades
A: rofeg; ia
esio o . - ora Infanc
N Nales y Auxiliares En Atencion A La Primer )
Ombresg y Apellidog, il
Cargo o Tipo de vinculacion
SIRLEY PQSADA )
Profesional ¢n atencion a la primera infancia
ANDRES RODRIGUEZ e
Profesional en atencion a la primera infancia
GLORIA VARG . § -
AS Profesional en atencion a la primera infw & ‘ W%_Qép—
DIANA JUDITH i
VARGAS Profesional en atencion a la primera infancia D l@w@ O@(g@ 5
YENNY n
LozaNo Profesional en atencion a la primera infancia \/\ LA Loton o.
LA i
URA KATHERIN MATEUS Profesional en atencién a la primera infancia ) e HQ-\—QQSQ
LOLA CEBALLGS Profesional en atencion a la primera infancia [ O\G Ct_kb\ | ‘:@5
MARILUZ CUESTA Profesional en atencién a la primera infancia
L —
LUZ DIAZ RAMIREZ Profesional en atencion a la primera infancia 204
MARIA PAZ VALERO Profesional en atencién a la primera infancia j//{w\f/; /5‘(":‘ R
L4
JENNIFER ALONSO Profesional en atencién a la primera infancia { \A&/W%(@\U;E@
WENDY CAROLINA CORREA Profesional en atencién a la primera infancia f - i |
A :/4r i
JONH JAIRO GOMEZ Profesional en atencion a la primera infancia

YURI ANDREA. JIMENEZ

AT

INGRID ESPERANZ A MORENO

Auxiliar e atencién a la primera infancia

SANDRA PATRICIA SUSPEDES

/
Aadred \Uynméne).
Auxiliar en atencidn ala primera infancia I

Auxiliar en atencion a la primera infancia

%\E\%O Ploend

MELIZA SANCHEZ

MNda P Suspes

Auxiliar administrativo

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela _S_an Ma.rtlin
Secretaria Distrital de Integracion Socia
Tel.: (1) 327 97 97 _
www.integracionsocial.gov.co
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